MALATYA TURGUT OzAL UNIVERSITESI
KALITE KOORDINATORLUGU

2021 - 2022 HiZMET iCi EGIiTiM 1.5 YILLIK PLAN

Egitimin Adi Egitimin Egitimi Alan Egitimi Verecek Kisi Egitimin Alinmasi Egitime Katilan
Verildigi Personel Tiiru veya Kurum ismi icin Bilgi Verilen Toplam Personel
Tarih (idari/Akademik) (Online/Yuz yuze) Personelin Toplam Sayisi
(s/aly) _ Sayisi ‘
Nisan - 2021 1. Dr. Ogr. Uyesi Inang 27 (Idari) + 23 (ldari) +
Oryantasyon 19/04/2021 idari ALIKILIC (online) 20 (Akademik) = 15 (Akademik) = 38
Exitimi 20/04/2021 Akademik 47
Mayis - 2021 1. 26/04/2021 Cumhurbaskanlig
Aday Memur 28/05/2021 idari Uzaktan Egitim Kapisi 5
Egitimleri tarihleri arasi (online)
Haziran - 2021 1
Oz Yonetim/
Durumsal
Farkindalik

Egitimi/ Amaca ve

hedefe yonelik
calisma

2.
Risk alma/

Problem ¢6zme
ve karar verme/

sonug odaklihk

3.

Temmuz - 2021

1.
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iletisimin giici
Farkindalik
egitimi

2.
Beden dili ve
iletisim egitimi

3.
Diksiyon

4.
Hitap ve Etkili
Sunum Egitimi

Agustos — 2021

1.
Arsiv Mevzuati ve
Arsiv Bilinci

2.
Dosyalama
Usulleri

3.
Gizlilik ve
Gizliligin Onemi

Eyliil - 2021

1.
Ders Kayit
islemleri

2.
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Ogrenci Isleri Bilgi
Sistemi

3.
Uzaktan Egitim
Sistemi

4.
Bologna Siireci

5.
Bloom Egitimleri

6.
Uluslararasi
Ogrenci
Hareketliligi

Ekim - 2021

1.
Mobbing

2.

Yoneticilik ve
Liderlik Egitimi
(Yonetici Kadro)

3.

Glduleme
(Motivasyon)
Egitimi

Kasim - 2021

1.
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657 sayili Devlet
Memurlari
Kanunu

2.
4857 sayil is
Kanunu

3.

2547 sayili
Yiiksekogretim
Kanunu

4.

5510 sayili Sosyal
Sigortalar ve
Genel Saglik
Sigortasi Kanunu

5.

5018 sayil Kamu
Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu

Aralik - 2021

1.
Resmi yazisma
Kurallan

2.
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EBYS ( Elektronik
Belge Yonetim
Sistemi)

3.
Etkili ve Dogru E-
posta Yazimi

4.,
Web Sayfasi icerik
Yonetimi

Ocak - 2022

1.
Proje Yazma
Egitimi

2.
Yiiksek Ogretim
Mevzuati

3.
Yiiksekogretim
Kalite Giivence
Sistemi

Subat - 2022

1.
Protokol ve
Nezaket Kurallari

2.
is Ahlaki
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3.
KVKK Bilgi
Guvenligi

4.

Kamu Gorevlileri
Etik Davranis
ilkeleri

Mart — 2022

1.
Kamusal Alanda
Gulvenlik

2.
Kamusal Alanda
Temizlik

3.
Kamu Etigi ilkeleri

4.
ilk Yardim ve Afet
Bilinci Egitimi

Nisan — 2022

1.

Maas, Ozliik
islemleri, SGK-Ek
Ders

2.
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Tahakkuk ve
Satinalma ve On
Mali Kontrol

3.

Kitliphane,
Tasinir Kayit
Yonetim ve
Kontrol islemleri

Mayis - 2022

1.

Bitce Gider
Tertipleri ve
Fonksiyon Kodlari

2.

Doéner Sermaye
islemleri
Yonetmeligi ve
Uygulama Esaslari

3.

is Yerinde
Erteleme
Davranisi

Haziran — 2022

1.
Bilgisayar
Kullanimi

2.




MALATYA TURGUT OzAL UNIVERSITESI
KALITE KOORDINATORLUGU
2021 - 2022 HiZMET iCi EGIiTiM 1.5 YILLIK PLAN

Microsoft Ofis ve
Uygulamali Excel
Programlari

3.

Temmuz - 2022

1.
Disiplin
Hukimleri

2.
Kilik Kiyafet
Yonetmeligi

3.
Kamu ihale
Mevzuati

Agustos — 2022

1.

Personel Bilgi
Sistemi (Netiket)
Egitimi

2.
Ekap Kullanimi

3.

Ofis
Calisanlarinda Sik
Gorilen Postural
Sorunlar ve Ofis
Egzersizleri
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Eyliil — 2022

1.
Kariyer Planlama
1

2.
Kariyer Planlama
2

3.
Kariyer Planlama
4

Ekim — 2022

1.
Vergi Usul
Kanunu Egitimi

2.
Kurumlar Vergisi
Kanunu Egitimi

3.
Gelir Vergisi
Kanunu Egitimi

4.

Katma Deger
Vergisi Kanunu
Egitimi

Kasim — 2022

1.
4734 sayili Kamu
ihale Kanunu
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2.

4735 sayili Kamu
ihale Sézlesmeleri
Kanunu

3.

5018 sayil Kamu
Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu

4,
6245 sayili
Harcirah Kanunu

Aralik — 2022

1.
Sermaye Piyasasi
Hukuku

2.

Devlet Malini
Koruma ve
Tasarruf
Tedbirleri




Not:
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Yukaridaki 2021 - 2022 Hizmet ici Egitim yillik plani Hizmet ici Egitim Koordinatérii ile insan Kaynaklari Sube Miidiirii’niin belirledigi ve idari-akademik
birimlerden alinan egitim talepleri ve Cumhurbaskanhgi Uzaktan Egitim Kapisinda bulunan egitimler dogrultusunda hazirlanmustir.

Hizmet ici Egitim Koordinatorii ve insan Kaynaklari Sube Mudiirii tarafindan gerekli goriildigii taktirde yil icerisinde egitimin adi, ayi, tarihi, verilme
sekliv.s. gibi durumlarinda degisiklik yapilabilir. Bu plan disinda yil igerisinde birimlerden aniden talep edilen bir egitim olmasi durumunda yapilan hali
hazirdaki yillik plani bozmayacak sekilde egitim eklenebilir. Degisikligin yapildigi durumlarda hizmet ici egitim plani yil icerisinde hemen gilincellenir ve
olura sunulur.

Yukaridaki plana gore ismi gegen egitimin belirlenen ayin hangi giin, saat, egitimi verecek kisi/kurum, egitimi alacak personel v.s. gibi belirlemeleri
egitimin verilecegi ayin yaklagmasi itibari ile Hizmet ici Egitim Koordinatdrii ve insan Kaynaklari Sube Miidiirii tarafindan belirlenecektir.

Dr. Ogr. Uyesi Eda FENDOGLU Gani SATILMIS
Kalite KoordinatorlGgu Personel Daire Baskanligi

Hizmet ici Egitim Koordinatorii insan Kaynaklari Sube Miidiirii V.



